TAPPOAN PIENLUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY COPHAN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TU VAN XAY DUNG DIEN 2

TP. Hb Chi Minh, ngay ¥ théng 4 ndm 2016

QuUY CHE LAM VIEC
CcUA bAI HQI PONG CO })ONG THUON G NIEN NAM 2016
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

1. Muc dich

Dai hoi ddng cb dong (Pai hoi) thudng nién ndm 2016 cua Cong ty céd
phan Tu vin X4y dung Dién 2 (TV2) dugc td chtre trén nguyén tic: Cong khai —
Dén chu va dua ra dugc nhimg Nghi quyet Quyét dinh ding ddn dam bao cho
Céng ty dn dinh va phat trién bén vimg.

2. Cac vin ban c6 lién quan

— Luét Doanh nghiép ctia Qudc hdi nuéc cong hoa x4 hdi chii nghia Viét
Nam va cc Nghi dinh, Théng tir huéng din c6 lién quan;

— Piéu 18 TS chirc va hoat dong ctia Céng ty Cb phin Tu vén Xay dung
Dién 2;

~ Quy dinh thu tuc t chirc Pai héi cb dong Cong ty cbh phan Tu vin Xay
dung Dién 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 428/QD-TV2 ngay 30/7/2013

ctia Hoi ddng quén tri Cong ty.

3. N¢i dung
Didu 1.Quyén va iy quyén tham dw Dai hdi

— Cb ddng c6 quyén tham dy truc tiép hosc ty quyen bing Gidy ty quyén
cho ngudi dai dién thay mét minh tham dy va bidu quyét tai Pai hoi;

— Giéy uy quyén phai cé chit ky cb dong ty quyén va chit ky cia ngudi
duoc U uy quyen;

— Ngudi duge uy quyén dugc thuc hién céc quyen trong pham vi dugc uy
quyén pht hop theo quy dinh cia phap luét, Piéu 18 td chirc va hoat dong cla
TV2 va Quy ché nay. Ngudi dugc ty quyén khéng duge iy quyén lai cho ngudi
thir 3.

Diéu 2.N§i quy trit tw tai Dai hdi

—- Cb dong hoZc dai dién c¢b dong dén tham dy Dai hdi phai &n méc lich sy
va ngdi ding vi tri do Ban t6 chitc Pai hdi sap xép;

— Khong hat thuoc 14 va khong su dung dién thoai di déng trong khi tham
du Pai hoi (néu thiy can thiét @& nghi cb dong dé dién thoai theo ché d6 rung va
ra ngoai Hoi truong dé trao doi).
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Piéu 3.Nguyén tic, cich thirc biéu quyét théng qua cac van d¢ tai Pai
hoi

— Nguyén tic: tit ca cac van dé trong chuong trinh Dai hdi déu duoc thong
qua bang cach bidu quyet cong khai bang Phleu bidu quyét theo so c¢b phan s
hitu va s6 ¢ phan dai dién (néu co). MBOi ¢ dong hodc dai dién cb dong dugc

cAp mét Pmeu bleu quyet c6 dong dau treo cua Cong ty, trong do ghi rd s dang
ky s& hiru cb phan cua cd dong va sb ¢ phan cd quyén biu quyet tai Dai hoi;

— Céch thic bidu quyét: Co ddng hodc dai dién cd dong biéu quyet timg
vén d& bing hinh thirc gio Phiéu biéu quyét theo thir tu: Ddng ¥, Khong déng v,
Y kién khéc.

Diéu 4.Nguyén tic va cach thirc phat biéu tai Pai hdi

— C0 dong hodc Dai dién ¢6 dong tham dy Dai hoi mudn phat biéu ¥ kién
phai gio Phiéu biéu quyet va phai dugc su dong y ciia Chu toa Pai hi;

— NOoi dung phat b1eu phai phu hop véi chuong trinh nghi sy da dugc Pai
hdi thong qua va phai ngén, gon, tip trung, thoi _gian phat bleu mdt v kién ti da
khéng quéa ba (03) phat. Chu toa Dai hdi s& sap x€p cho )  dong va/hodc dai
dién cb déng phat biéu dong thoi giai dap cac ¥ kién thic mic (néu co6) ciia cb
dong va/hodc dai dién c6 dong.

Piéu 5.Trich nhiém cia Chii toa Pai hoi

— Didu khién Pai héi ding theo chwong trinh nghi su va Quy ché da dugc
Pai héi thong qua,

— Huéng dan Pai hoi thao luén, lay v kién bidu quyét cac van dé& nim trong
noi dung chuong trinh nghi sw va cdc van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai
hoi;

— Giai quyét cic vAn d& phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.

Piéu 6. Trach nhiém ciia T6 thw ky

— Ghi chép ddy du, trung thuc néi dung difn bién cua Dai hdi va nhimg
van d& d4 dugc Pai hoi thong qua hozic con bao lwu ¥ kién cia cd dong;

— Lép bién ban Pai hoi va Nghi quyet v& céc van d& d3 duogc Dai hdi thong
- qua.
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Diéu 7.Trach nhiém cia Ban kiém phieu

— Thyc hién céc thu tyc va diéu khién viéc bidu quyét theo cac quy dinh
ctia Quy dinh thé 18 biéu quyét da duoc Pai hoi thong qua;

— T4 chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua trude
Dai hoi.
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Piéu 8. Trich nhiém cia T4 gitp viée
— Kiém tra, théng ké Phleu bleu quyet va cong bb két qua bidu quyet clia
cb dong va/hogc dai dién cb dong vé cac vén dé théng qua tai Pai hoi va thong

béo cho Té thu ky blet

— Bao cao cho Dai héi nhimg truong hop vi pham Thé 18 bidu quyét hodc
don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu biéu quyét. I
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